
              AMTLICHE MITTEILUNG  
 

Stellenausschreibung 
 

KLAR! - KlimawandelAnpassungsModellRegion  
Naturpark Pöllauer Tal 

 

der Marktgemeinde Pöllau und der Gemeinde Pöllauberg 
 

Wir sind eine von 20 Klimawandelanpassungsmodellregionen in Österreich und 
suchen für dieses Projekt eine 

 

PROJEKTLEITUNGSASSISTENZ 
(Werkvertrag, 20 Stunden/Woche, m/w) 

 

Ihre Aufgaben: 
 Als Projektleitungs-Assistenz unterstützen Sie die zentrale Projektleitung und 

sind Schnittstelle für alle privaten, kommunalen oder betrieblichen Projekte 
und Anliegen mit Projekthintergrund 

 Verantwortlich für die Umsetzung von definierten Maßnahmenpaketen im 
Bereich der Klimawandelanpassung 

 Unterstützung bei Projektabwicklung, Terminplanung, Controlling und 
Reporting  

 In Abstimmung mit der Steuerungsgruppe unterstützen Sie die Organisation 
und Durchführung von Veranstaltungen, Workshops und Öffentlichkeitsarbeit  

 Hauptzielsetzung ist die Etablierung einer zentralen Anlaufstelle für 
BewohnerInnen und UnternehmerInnen  

 
Unsere Anforderungen: 

 Sicheres Auftreten  
 Selbstständiges Arbeiten 
 Soziale, ökologische und ökonomische Kompetenz 
 Erfahrung im Bereich Umwelt und Klimawandel von Vorteil 
 Erfahrung im Projektmanagement  
 Gute IT-Kenntnisse (MS Office, MS Project) 
 Regionskenntnisse von Vorteil 

  
Unser Angebot: 

 Auf Basis eines Werkvertrages bieten wir eine vielseitige und interessante 
Tätigkeit im Umfang von 20 Std./Wo an. 

 Bruttomonatsbezug: 1.300 EUR bei entsprechender Qualifikation 
 Enge Zusammenarbeit mit den Verantwortlichen der Region, umfassendes 

Briefing über alle Projektdetails 
 Weitgehend flexible Arbeitszeiten 
 Beginn: Ehestmöglich 

 

Ihre Unterlagen senden Sie bitte per Email oder Post bis 22.05.2018 an folgende 
Adresse: Marktgemeinde Pöllau, Hauptplatz 3, 8225 Pöllau, gde@poellau.gv.at  
 
AN EINEN HAUSHALT                                                                                BITTE WENDEN 
ZUGESTELLT DURCH ÖSTERREICHISCHE POST AG 


